附件1：
响应函
***********************：
我们收到贵公司*******************项目采购文件，经仔细阅读和研究，我们决定参加该项目采购活动。据此函，我方宣布同意如下：
1、我方已详细审核全部采购文件，同意放弃对此有不明或误解的权利，完全理解并同意贵方所保留的一切权利。
2、我们的报价包括完成本次服务项目所需的劳务费、材料费、管理、保险、利润、税金及合同包含的所有风险、责任等服务期间所发生的一切费用，报价有效期为报价文件提交截止之日起六十（60）天。
3、我方同意按采购文件规定提供与本项目有关的一切资料及贵方可能另外要求的与本项目有关的任何资料，并保证已提供和将提供的资料是真实的。
4、如果我们的响应文件被接受，我们将严格履行采购文件中规定的每一项要求，按期、按质、按量履行合同的义务。
5、如果我们成交，我们将在收到《成交通知书》之日起采购文件约定的时间内与贵方签订采购合同，否则将视为我方自行放弃关于本次采购的成交人资格，并承担所有因此而对采购方造成的损失。
6、我们承诺该响应文件在被接受后至合同履行结束并通过项目验收的全过程中保持有效，不作任何更改和变动。
7、我们承诺我公司符合采购文件单位须知中“合格单位的基本、特定条件”的要求，若与真实情况不符，本公司愿意承担由此而产生的一切后果。
8、我们愿意遵守采购文件中所列的收费标准。
9、我们声明：我们在参加本次采购活动前3年内在经营活动中没有重大违法记录，并在项目进行过程中产生的任何安全、损坏等责任事故一律由我方自行承担。
所有有关响应文件的函电，请按下列地址联系：
单位：                             联系人：
地址：                             邮政编码：
联系电话：                         传真：
电子邮箱：


单位：（公章）
法定代表人或代理人：（签字或盖章）
日期：         年     月     日

附件2：
法定代表人授权书

本授权委托书声明：我      （姓名）系             （供应单位名称）的法定代表人，现授权委托          （单位名称）的      （姓名）为我公司授权代表（即代理人），以本公司的名义参加                   组织实施的项目名称为************的采购活动。授权代表在采购活动过程中所签署的一切文件和处理与这有关的一切事务，我均予以承认。
授权代表在授权委托书有效期内签署的所有文件不因授权委托的撤销而失效，除非有撤销授权委托的书面通知，本授权委托书自采购活动开始至合同履行完毕止。
代理人无转委托权。特此委托。
    

单位：（公章）
法定代表人：（签字或盖章）
代理人：（签字或盖章）
日期：　    年　　  月　　  日

附件3


声明函
                    ：

[bookmark: _GoBack]本公司愿意就由贵单位组织实施的青年人群艾滋病警示微电影视频制作服务项目的采购活动进行响应。本公司所提交的响应文件中所有关于响应文件、证明和陈述均是真实的、准确的、有效的。若与真实情况不符，本公司愿意承担由此而产生的一切后果。

单位：（公章）
                                   法定代表人或代理人（签字或盖章）：
年	    月    	日

















附件4：
响应一览表

响应单位（盖章）：
	项目名称
	

	项目编号
	

	报价总价
	小写：￥                              

大写：人民币                          



附件5：
响应报价明细表
	序号
	费用条目
	数量
	单价
	总价
	备注

	1
	文案策划
	1
	
	
	

	2
	制片
	1
	
	
	

	3
	导演
	1
	
	
	

	4
	拍摄技术人员
	1
	
	
	

	5
	器材费用
	1
	
	
	

	6
	后期制作
	1
	
	
	

	7
	特效合成
	1
	
	
	

	8
	调色
	1
	
	
	

	9
	音频制作
	1
	
	
	

	10
	版权申请
	1
	
	
	

	合计金额
	人民币（大写             ）元整
（￥：（小写     元）


注：响应单位单价报价不得超过单价最高限价金额。

单位：（公章）
法定代表人或代理人：（签字或盖章）
日期：          年     月     日
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附件6：

响应单位情况表


单位名称（盖章）：                       
	1
	企业法定代表人
	
	公司成立日期
	

	2
	总部地址
	

	3
	当地代表处地址
	

	4
	电话
	
	联系人
	

	5
	传真
	
	电子邮箱
	

	6
	注册地
	
	注册年份
	

	7
	单位职工人数
	人
	单位上年度总营业收入
	万元

	8
	企业或社会团体办公场所的面积：

	9
	主营范围
1、_____________________________________
2、_____________________________________

	10
	最近2年内在经营过程中受到何种奖励或处分
	

	11
	最近3年内有无因售假、售劣或是其他原因被消费者投诉或起诉的情况及说明
	

	12
	其他需要说明的情况







附件7：
拟投入本项目成员信息表

响应单位（盖章）：
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	学历
	资格
	在本项目担任职务
	曾参与项目
	同类业绩及获奖情况

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	


注：人员一旦确定，成交后不再变更。

法定代表人或代理人：（签字或盖章）
日期：          年     月     日


附件8：
主要人员简历表
	姓    名
	
	年    龄
	

	专    业
	
	职    称
	（如有须提供证明材料）

	相关工作从业时间
	

	为投标人服务时间
	

	本项目拟担任职务
	

	主要工作经历

	参与时间
	参与项目名称及规模
	在该项目中所任职务及其主要工作内容

	
	
	

	获得的荣誉或评定情况
	（如有须提供证明材料）

	其他需补充说明的内容
	


注：供应商须在投标文件中按各个人员分别填写并提供对应材料，否则视为无效。

法定代表人或代理人：（签字或盖章）
日期：          年     月     日

附件9：
主要设备清单

响应单位（盖章）：
	序号
	设备名称
	规格型号
	数量
	单价
（元）
	总价
（元）
	已使用时间（年）
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：表中所列设备应与实际相符，否则视为违约。

法定代表人或代理人：（签字或盖章）
日期：          年     月     日

附件10：
开票信息

	供应商名称
	

	地址
	

	电话
	

	税号
	

	开户行
	

	银行账号
	



